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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA

GABINETE DO PREFEITO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2025- DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTOS RELATIVOS A EMISSAO DA NOTA FISCAL DE
SERVICOS ELETRONICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2025DE 20 DE
AGOSTO DE 2025.

DISPOE ~ SOBRE _ PROCEDIMENTOS
RELATIVOS A EMISSAO DA NOTA FISCAL
DE SERVICOS ELETRONICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO
FAZENDARIA, no uso das suas atribuigdes que lhe confere o
art. 101, da Lei n° 984/2017 e com fundamento no art. 1° da Lei
Municipal n® 780, de 07 de janeiro de 2011 e art. 16 do Decreto
Municipal n°® 526/2025.

RESOLVE:

Art. 1° A Nota Fiscal, documento fiscal referente ao registro
dos fatos geradores do Imposto Sobre Servigos — ISS, previstos
na Tabela II, anexa a Lei Complementar Municipal n°
912/2014 sera emitida por prestador de servigo estabelecido no
Municipio de Xinguara, sempre que executar a prestagdo de
servigo.

§ 1° A Nota Fiscal de Servigos Eletronica devera ser emitida
digitalmente em sistema da Prefeitura por meio do aplicativo
disponibilizado na Internet, no enderegco eletronico https:/
xinguara-pa.desenvolvecidade.com.br/nfsd/home.jsf.

§ 2° A emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica nédo
dependera de Autorizagdo de Impressdo de Documentos
Fiscais — AIDF.

§ 3° Sao facultados o credenciamento e o acesso mediante a
utilizacdo de certificado digital de qualquer estabelecimento do
prestador, ainda que localizado fora do Municipio, emitido por
Autoridade Certificadora integrante da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil, que ndo tenha sido
revogado e que esteja dentro de seu prazo de validade.

§ 4° Qualquer pessoa fisica ou juridica podera acessar o portal
da Nota Fiscal de Servicos Eletronica e consultar a
autenticidade de qualquer documento emitido pelo sistema,
inclusive por meio do Qr Code.

Art. 2° Os prestadores de servigos, pessoa juridica ou pessoa
fisica a esta equiparada, sdo obrigados a emitir Nota Fiscal de
Servigos Eletronica - Série Unica, por ocasido da prestacdo de
servico, independentemente da incidéncia do ISS.

Paragrafo unico. O Microempreendedor Individual - MEI
devera obrigatoriamente emitir a Nota Fiscal de Servicos
Eletronica para todas as prestacdes de servicos realizadas para
pessoas juridicas.

Art. 3° Ficam obrigados a realizar o Recadastramento
Eletronico e o Credenciamento para acesso ao Sistema de Nota
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Fiscal de Servicos Eletronica, todas as pessoas juridicas de
direito publico e privado, prestadoras e tomadoras de servigos,
responsaveis ¢ substitutos tributarios nos termos da legislacao
municipal.

§ 1° Também ficam obrigados ao cadastramento e
credenciamento para acesso ao Sistema da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica da Prefeitura e escrituragdo dos servigos,
os prestadores ¢ tomadores de fora do municipio, quando estes
prestarem ou tomarem os servigos, descritos nos subitens 3.05,
7.02, 7.03, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.11, 7.12, 7.14, 7.15, 7.16,
7.17, 11.01, 11.02, 11.04, 16.01, 17.05, 17.09, o item 12,
exceto o subitem 12.13, bem como no subitens 4.22, 4.23, 5.09,
15.01, 10.04, 15.09, 3.03 € 22.01, constante na Tabela II, anexa
a Lei Complementar Municipal n° 912/2014 - Codigo
Tributario Municipal do Municipio de Xinguara.

§ 2° A obrigacdo do cadastramento, credenciamento e
escrituracdo, pelo prestador de servigos de fora do municipio,
nas hipoteses da prestagdo de quaisquer dos servigos previstos
no paragrafo anterior, devera ser feita independente se o
tomador seja ou ndo cadastrado no municipio de Xinguara.

§ 3° As pessoas juridicas de direito publico ou privado, nao
estabelecidas no municipio, ficam obrigadas ao cumprimento
das obrigagoes de que trata o §1° deste artigo, no prazo de 5
dias tteis anteriores ao inicio da prestagdo do servico no
municipio de Xinguara, sob pena de multa nos termos da
legislagdo em vigor.

§ 4° As pessoas juridicas estabelecidas no municipio, previstas
no caput deste artigo, que nao realizarem o recadastramento e o
credenciamento nos prazos previstos nesta Instrugdo
Normativa, ficam sujeitas a multa nos termos da legislacdo em
vigor.

Art. 4° Para cumprimento das obrigagdes previstas nos artigos
1°, 2° e 3° desta Instru¢do Normativa deverdo ser observados
0S prazos previstos no cronograma a seguir:

I - Credenciamento e Recadastramento Eletronico: Até
30/09/2025 - Pessoas Juridicas de Direito Publico e Privado
Tomadoras de Servigos - Empresas Comerciais € Industriais e
os Orgaos Publicos Estaduais, Municipais e Federais, inclusive
as empresas Optantes do Simples Nacional,
Microempreendedor Individual - MEI, Auténomos e demais
prestadores de servigo no municipio;

II- Escriturag¢do da Nota Fiscal de Servicos Eletronica e demais
documentos fiscais, Emissdao de Guias de ISS Retido na Fonte
poderdo ser realizados a partir da publicagdo desta Instrucdo
Normativa - Pessoas Juridicas de Direito Publico e Privado,
Tomadoras de Servigos - Empresas Comerciais e Industriais e
os Orgdos Publicos Estaduais, Municipais e Federais, inclusive
as empresas optantes do  Simples Nacional e
Microempreendedor Individual - MEL

IIT — entre 06/10/2025 e 10/10/2025 — Curso para Servidores
Publicos e de Empresas Prestadoras e Tomadoras de Servigos,
inclusive os Optantes do Simples Nacional

IV — entre 06/10/2025 e 10/10/2025 — Curso para Contadores
de Empresas Prestadoras e Tomadoras de Servigos, inclusive os
Optantes do Simples Nacional e MEI, com a participagdo dos
Servidores Publicos.

V — até 30/10/2025 — Web Service e Recibo Provisorio de
Servicos - RPS para testes das empresas interessadas, para
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adequacdo ¢ integragdo dos sistemas.

§ 1° Os microempreendedores individuais - MEI ja
estabelecidos, poderdo realizar o credenciamento e o
recadastramento eletronico até 30/09/2025.

§ 2° Os prazos previstos neste cronograma poderdo ser
prorrogados a critério da Secretaria Municipal de Gestdo
Fazendaria.

§ 3° As empresas sujeitas ao regime de emissao da Nota Fiscal
de Servigos Eletronica que vierem a ser constituidas apds o
prazo determinado no inciso I deste artigo, deverdo realizar
apenas o credenciamento a fim de ser devidamente habilitada a
emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica.

§ 4° O cadastro da pessoa fisica usuaria do sistema podera ser
efetuado a partir de 01/09/2025.

§ 5° As notas fiscais geradas pelo sistema atual da prefeitura
poderdo ser emitidas até a data do deferimento do
credenciamento no novo sistema da prefeitura denominado de
Sistema da Nota Fiscal de Servigos Digital, ndo podendo
ultrapassar o dia 30/09/2025, sob pena de multa, nos termos da
legislagdo em vigor.

Art. 5° Ficardo obrigados a emitir Nota Fiscal de Servigos
Eletronica e/ou escriturar servicos tomados na plataforma de
servigos digital, desde que ndo vedados nos termos do art. 6°, a
partir do dia 01/10/2025, sob pena de multa nos termos da
legislacdo em vigor, os contribuintes:

I - prestadores de servigos, inclusive os isentos ou imunes ao
ISS, bem como as empresas comerciais e industriais que
possuirem atividades de prestagdo de servigos;

II - prestadores de servigos Optantes do Simples Nacional,

IIT - tomadores de servigos, responsaveis tributarios e
contribuintes substitutos do ISS, inclusive os o6rgdos publicos
municipais, estaduais ¢ federais nos termos da legislagdo
vigente;

IV - prestadores de servigos constituidos na forma de MEI, nas
prestagdes realizadas a Pessoas Juridicas.

§ 1° A emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica das
Pessoas Juridicas constantes no inciso II do caput deste artigo
devera ser feita pela Plataforma de servigos digital, o qual
registrara a receita bruta acumulada dos tultimos 12 (doze)
meses ¢ a folha de salario, excluindo-se aquelas que
ultrapassarem os limites previstos na legislagdo em vigor.

§ 2° O pagamento do ISS das empresas constantes do Item I e
IV deste artigo devera ser feito exclusivamente por meio do
Programa Gerador do Documento de Arrecadagdo do Simples
Nacional - Declaratorio - PGDAS-D da Secretaria da Receita
Federal do Brasil - SRFB, enquanto o faturamento ndo
ultrapassar o sublimite estadual.

Art. 6° E vedada a emissio da Nota Fiscal de Servigos
Eletronica aos profissionais autonomos.

Paragrafo unico. Os profissionais autbnomos poderdo emitir a
Nota Fiscal de Servigos Eletronica Avulsa.

Art. 7° A emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica devera
iniciar-se na data do deferimento do credenciamento realizado
pela Administragdo Tributaria Municipal por meio da
plataforma de servigos digital.
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§ 1° O prestador poderd emitir a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica apés o deferimento do credenciamento na
plataforma de servigos digital, sendo vedada a emissdo das
notas fiscais no sistema antigo da Prefeitura Municipal de
Xinguara apoés a data deste procedimento.

§ 2° Apds o prazo previsto no paragrafo anterior serd vedada a
emissdo de documentos fiscais em modelos anteriormente
admitidos, ficando automaticamente cancelados.

§ 3° As notas fiscais ndo utilizadas em bloco ou em formulario
continuo deverdo ser devolvidas na data do deferimento do
credenciamento, para fins de baixa na respectiva Autorizagdo
de Impressdao de Documentos Fiscais - AIDF e inutilizagao.

Art. 7° O acesso a plataforma de gestdo dos tributos municipais
devera ser feito mediante cadastro de senha eletronica,
solicitagdo do credenciamento e do recadastramento realizados
no portal https: https://xinguara-pa.desenvolvecidade.com.br/
nfsd/home.jsf.

Art. 8° A Administragdo Tributaria Municipal podera autorizar
0 acesso a plataforma de servigos digital mediante deferimento
de senha WEB, formulada no portal https: https://xinguara-
pa.desenvolvecidade.com.br/nfsd/home.jsf, por:

I - Pessoa natural;

II- Pessoa Juridica de direito publico ou privado cadastrada na
Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria;

II1- Microempreendedor Individual - MEI,

IV - Pessoa Juridica Optante pelo Simples Nacional e ndo
compreendida nos incisos II e III.

§ 1° No caso do inciso I do caput, a senha eletronica podera ser
desbloqueada:

I - Automaticamente, no momento que a pessoa fisica solicitar
senha eletronica pelo sistema;

II - Pela autoridade fiscal, mediante apresentagdo do formulario
“Solicitacdo do  Credenciamento e Realizacdo do
Recadastramento Eletronico de Pessoa Juridica”, conforme
modelo apresentado no Anexo I, devidamente assinado, com
firma reconhecida, no endereco nele indicado, acompanhado da
documentac¢do mencionada no formulario.

§ 2° O responsavel legal das pessoas juridicas de direito
publico e privado deverdo, caso necessario, autorizar
contabilista e/ou funcionario através do sistema para realizar
procedimentos de escrituragdo, emissdo de notas fiscais,
emissdo de guias de ISS proprio e retido na fonte, dentre outras
tarefas a eles atribuidas.

§ 3° As copias de documentos citados no inciso II do § 1°
poderdo ser eliminadas a qualquer tempo depois de
desbloqueada a senha, a critério do titular da Secretaria
Municipal de Gestdo Fazendaria.

§ 4° E dispensado o reconhecimento de firma em cartério do
documento de identificacdo do responsavel legal das pessoas
juridicas mencionadas nos incisos II, III e IV do artigo 8°,
quando o formulario “Solicitacdo do Credenciamento e
Realizagdo do Recadastramento Eletronico de Pessoa Juridica”
for assinado na presenca do servidor que o recepcionar, o qual
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reconhecera a firma do signatario, quando a documentacdo for
apresentada pelo proprio responsavel legal.

Secdo II
Do Conteudo e do Procedimento de Emissao

Art. 9°. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica conterd as
seguintes informagoes:

I - Quanto a identificagdo do prestador do servigo:

a) nome ou razao social;

b) inscri¢@o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
¢) inscri¢do municipal;

d) endereco;

¢) e-mail;

f) telefone.

I - Quanto a identificagdo do tomador do servigo:

a) nome ou razao social;

b) inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no CNPJ;
¢) inscri¢do municipal, se houver;

d) endereco;

e) e-mail;

f) telefone.

I - Quanto ao servigo prestado:

a) discriminag¢do do servigo;

b) codigo do servico conforme a tabela de Classificagdo
Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE,;

¢) valor total do servigo;

d) valor da dedugdo, se houver;

e) indicagdo de isencdo, imunidade, suspensdo por decisdo
judicial ou por procedimento administrativo, relativas ao ISS,
quando for o caso;

f) indicacdo de retengdo de ISS na fonte, quando for o caso;

g) indicagdo de tributacdo com base de calculo fixa, ou pelo
regime especial unificado instituido pela Lei Complementar
Federal n° 123, de 2006 - Simples Nacional, quando for o caso;
h) valor da base de calculo, aliquota e valor do ISS apurado.

I - Outras indicagdes:

a) numeragdo sequencial;

b) codigo de verificagdo de autenticidade;

c) data e hora da emissao;
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d) nimero do Recibo Provisorio de Servigos - RPS a que se
refere, caso tenha sido emitido.

§ 1° Serdo opcionais, a critério do tomador do servico:

I - As informagdes referidas no inciso II do caput, no caso em
que o tomador for pessoa fisica;

IT - O e-mail do tomador, se pessoa juridica, exceto quando o
tomador for responsavel ou substituto tributario.

§ 2° O Anexo II apresenta o modelo da Nota Fiscal de Servigos
Eletronica.

§ 3° E vedado inserir na Nota Fiscal de Servigos Eletronica
qualquer dos dados indicados nas alineas “a” a “f” do inciso II
do caput:

I - Se pertencentes a tomador diverso do verdadeiro;

II - Nos casos de prestagdo de servigos que impliquem a
emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica nos regimes
especiais de que tratam os §§ 4° a 12 do artigo 11.

§ 4° O desrespeito a vedacdo de que trata o § 3° sera
considerado declaragdo falsa e crime de sonegagdo fiscal, nos
termos do artigo 1° e 2° da Lei n° 8.137 de 27 de dezembro de
1990.

§ 5° Sera considerado declaragdo falsa e crime de sonegacdo

fiscal, nos termos do artigo 1° e 2° da Lei n°® 8.137, de 27 de
dezembro de 1990, a inser¢do de informagdes inexatas ou

€90

incorretas nas alineas “a” a “h” do inciso III do caput deste
artigo.

Art. 10. Sem prejuizo do disposto no artigo 9°, a concessiondria
e as permissionarias de servicos funerdrios no Municipio
deverdo incluir, no campo “discriminagdo dos servigos” da
Nota Fiscal de Servigos Eletronica as seguintes informagdes:

I- Quanto a pessoa falecida:

a) nome;

b) enderego;

¢) local do 6bito;

d) local do sepultamento.

I - A quantidade, o preco unitario e o valor, dos seguintes
Servigos:

a) fornecimento de caixdo, urna ou esquife;

b) aluguel de capela;

¢) primeiro transporte do corpo cadavérico;

d) segundo transporte do corpo cadavérico;

¢) desembaraco da certidao de obito;

fornecimento de véu, esse e outros adornos;

¢) embalsamamento, embelezamento ou restauracao;

f) tanatopraxia;
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g) outros servicos (discriminar).

Art. 11. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica sera emitida e
armazenada digitalmente no sistema apds a validagdo das
informagdes transmitidas pelo prestador de servigos.

§ 1° Sera emitida uma Nota Fiscal de Servigos Eletronica para
cada servico prestado, de acordo com o cddigo de servigo
definido na Classificagdo Nacional de Atividades Economicas -
CNAE.

§ 2° A Nota Fiscal de Servigos Eletronica emitida devera ser
impressa em via Unica e entregue ao tomador do servigo ou ser
enviada a este por e-mail, a seu critério.

§ 3° Na prestacéo de servigos de construgdo civil, a Nota Fiscal
de Servicos Eletronica devera conter a indica¢do do codigo no
Cadastro Especifico no Instituto Nacional de Seguridade Social
- CEI/INSS, no Cadastro Nacional de Obras - CNO/INSS ou,
na falta destes, o codigo da obra emitido pela Secretaria de
Obras ¢ Infraestrutura Urbana, ou ainda, o numero do registro
da Anotag@o de Responsabilidade Técnica - ART emitido pelo
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia - CREA.

§ 4° Os prestadores de servigos de ensino regular pré-escolar,
fundamental, médio e superior; instrugdo, treinamento,
orientagdo pedagdgica e educacional, avaliacdo de
conhecimentos de qualquer natureza, inclusive de autoescola,
descritos no item 8 e os subitens 8.01 e 8.02, bem como os
servicos previstos no item 6 Tabela II, anexa a Lei
Complementar Municipal n® 912/2014 - Cdédigo Tributario
Municipal, deverdo emitir uma Nota Fiscal de Servigos
Eletronica para cada aluno ou usuario dos referidos servigos.

§ 5° As disposigoes dos §§ 1° e 2° ndo se aplicam, devendo a
Nota Fiscal de Servigos Eletronica ser emitida em REGIME
ESPECIAL, sem identificagdo dos tomadores de servigo,
segundo regras especificas e diferenciadas, quando se tratar da
prestagdo de servigos de:

I - Transporte publico coletivo rodoviario e aquaviario de
passageiros, prestados por permissionarias e concessionarias;

II - Venda de bilhetes e demais produtos de loteria;

III - Reprografia, cujo valor seja inferior a R$ 10,00 (dez reais),
quando o tomador do servico for pessoa fisica;

IV - Institui¢des Financeiras autorizadas a funcionar pelo
Banco Central do Brasil;

V - Boates, casas de shows, parques de diversdes, motéis, Lan
House e similares, pensdes, fotos e revelagio;

VI - Aos prestadores dos servicos de cartério de registros
publico e notas;

VII - Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e
superior.

§ 6° No caso do inciso I do § 5°, devera ser emitida uma Nota
Fiscal de Servigos Eletronica por linha por dia, informando-se,
no campo “Discriminac¢do dos servigos”:

I - O numero da linha ou origem e destino da viagem,;

IT - A data da prestacdo dos servigos;
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IIT - O nimero de passageiros pagantes, veiculos e maquinas
transportadas no dia;

IV - O niimero de gratuidades no dia.

§ 7° No caso do inciso II do § 5°, devera ser emitida uma Nota
Fiscal de Servigos Eletronica por més, informando-se, no
campo “Discriminacao dos servigos™:

I- Més da prestag@o dos servigos;

II- A quantidade de bilhetes e demais produtos lotéricos
vendidos no més;

III- Demais servicos realizados como cobrangas, recebimentos
ou pagamentos em geral, de titulos quaisquer, de contas ou
carnés, de cambio, de tributos e por conta de terceiros,
inclusive os efetuados por meio eletrdnico, automatico ou por
maquina de atendimento, fornecimento de posi¢do de cobranga,
recebimento ou pagamento, emissdo de carnés, ficha de
compensag¢do, impressos ¢ documentagao em geral.

§ 8° No caso do inciso III do § 5°, devera ser emitida uma Nota
Fiscal de Servigos Eletronica por dia, informando-se, no campo
“Discriminagdo dos servigos™:

I - A data da prestagdo dos servicos; e

I - A quantidade, nessa data, de servigos prestados a pessoa
fisica cujos valores totalizaram menos do que R$ 10,00 (dez
reais).

§ 9° A emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletronica nos
termos do § 8° ndo elide a obrigagdo do prestador de emitir
Nota Fiscal de Servicos Eletronica nos termos dos §§ 1° e 2°
para os servicos cujo valor seja igual ou superior a R$ 10,00
(dez reais) e para os que tenham sido prestados para pessoas
juridicas.

§ 10. As pessoas juridicas especificadas no inciso IV do § 5°
do artigo 12 deverdo emitir a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica até o dia 10 (dez) do més subsequente ao fato
gerador do ISS, informando-se, no campo "Discriminagao dos
Servigos”:

I - O més de referéncia do imposto;
II- A data da emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica;

II- A discriminag¢do do servigo nos termos especificados nos
subitens constantes na Tabela II, anexa a Lei Complementar
Municipal n® 912/2014 - Cédigo Tributario Municipal;

IV- Quantidade e valor, nesse periodo, de servigos prestados,
constantes nos subitens da Tabela II, anexa a Lei
Complementar Municipal n® 912/2014 - Cédigo Tributario
Municipal;

V- O valor do saldo do més de competéncia e valor do ISS a
recolher, constantes nos subitens Tabela II, anexa a Lei
Complementar Municipal n° 912/2014 - Codigo Tributario
Municipal;

§ 11. As pessoas juridicas especificadas no inciso V do § 5° do
artigo 11 deverdo emitir uma Nota Fiscal de Servigos
Eletronica referente a cada dia da ocorréncia dos fatos
geradores do ISS, informando-se, no campo "Discriminagdo
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dos Servicos™:
I- O nimero de tomadores de servigos em cada dia;
II - A data da prestacdo dos servigos;

III - Demais caracteristicas necessarias para identificar os fatos
geradores das respectivas atividades econdmicas.

§ 12. No caso de boates e casa de shows, devera especificar o
nome do artista ou atra¢do, quantidade de ingressos vendidos e
local da realizacdo do show. Para estas atividades, a base de
calculo do imposto é o valor do faturamento da bilheteria
incluindo as cortesias.

§ 13. Os servigos especificados no inciso VI do § 5° do artigo
11 deverdo emitir uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica
referente a cada dia da ocorréncia dos fatos geradores do ISS
informando-se, no campo "Discriminagao dos Servigos”:

I - O niimero de tomadores de servicos em cada dia;
IT - A data da prestacdo dos servigos;

IIT - Quantidade e especificagdo sintética dos servigos
prestados.

§ 14. O servigo prestado pelas pessoas juridicas especificadas
no inciso VI do §5° do artigo 11 quando prestados para pessoas
juridicas deverdo ser escriturados em nota fiscal individual para
cada tomador de servigo.

§ 15. Nos casos de que tratam os §§ 5°a 9°,§ 11, § 12 e § 13,
deste artigo, a uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica, ou o
RPS correspondente, devera ser emitida até o segundo dia util
apoés a data da prestagdo dos servigos, ndo podendo essa
emissdo ultrapassar a data do vencimento do respectivo ISS.

Art. 12. Na impossibilidade de conexdo imediata com o
sistema para emissdo da uma Nota Fiscal de Servigcos
Eletronica, ou nos casos de que trata o § 6° deste artigo, o
prestador de servigos devera emitir Recibo Provisorio de
Servigos - RPS conforme modelo constante no Anexo III, cujas
informagdes serdo posteriormente transmitidas ao sistema para
conversao em uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica.

§ 1° O RPS sera emitido em duas vias de igual teor, sendo uma
delas entregue ao tomador do servico e a outra mantida pelo
prestador até a conversdo em uma Nota Fiscal de Servigos
Eletronica.

§ 2° Sera emitido um RPS para cada servigo prestado, de
acordo com o codigo da Tabela CNAE.

§ 3° A data de emissdo do RPS sera a da efetiva prestagdo do
Servigo.

§ 4° Para efeito de calculo do ISS, sera considerada como data
de ocorréncia do fato gerador a da emissdo do RPS.

§ 5° Quando se tratar de prestagdo de servigos que impliquem a
emissdio da uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica nos
regimes especiais de que tratam os §§ 5° a 9°, §11, §12 e §13
do artigo 11, ndo se aplicam as disposi¢des dos §§ 1° a 3°,
sendo o RPS, se admitida sua emissdo, disciplinado pelas
mesmas regras dispostas para a uma Nota Fiscal de Servigos
Eletronica correspondente, no que se refere a contetido e prazo
para emissao.
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§ 6° Além dos casos de impossibilidade de conexdo imediata
de que trata o caput, serd admitida a emissdo de RPS quando o
contribuinte dispuser de sistema informatizado que permita a
comunicagdo direta com o aplicativo de que trata o § 1° do
artigo 1°, via web services.

Art. 13. O RPS tera formato livre, devendo conter as seguintes
informagoes:

I - A expressao “Recibo Provisorio de Servigos - RPS”;
IT - Numerag@o em ordem crescente sequencial;

IIT - Identificagdo da série alfanumérica, no caso de o prestador
utilizar, simultaneamente, mais de um talonario ou
equipamento emissor de RPS;

IV - Data de emissao;

V - Identificag¢do do prestador do servigo, conforme inciso I do
artigo 9%

VI - Identificagdo do tomador do servi¢o, conforme inciso II do
artigo 9°, observado o § 1° do mesmo artigo;

VII- Informagdes quanto ao servigo prestado, conforme inciso
III do artigo 9%

VIII - A mensagem: "Obrigatoria a conversdo do RPS em uma
Nota Fiscal de Servigos Eletronica até o 8° (oitavo) dia do més
subsequente ao da competéncia”. Para consultar o RPS acesse
o Portal https://xinguara-pa.desenvolvecidade.com.br/nfsd/
home.jsf.

§ 1° O RPS sera confeccionado pelo prestador sem necessidade
de autorizagdo prévia.

§ 2° No interesse da fiscalizagdo, a Administragdo Tributaria
poder4 instituir procedimentos para controle do RPS.

§ 3° Na situacdo prevista no § 2° do artigo 3°, os RPS emitidos
a partir da data de inicio de emissdo da uma Nota Fiscal de
Servicos Eletronica deverdo observar a numeracio sequencial
dos documentos que forem convertidos.

Art. 14. A conversdo do RPS em uma Nota Fiscal de Servigos
Eletronica devera ser efetivada até o dia 8 (oito) do més
subsequente ao da competéncia.

§ 1° considera-se més de competéncia:
I- O més em que o servigo for executado;

II - O més em que houver o pagamento do servigo, na hipdtese
de previsao de retengdo do ISS pelos 6rgaos publicos.

§ 2° A falta de conversdo do RPS em Nota Fiscal de Servigos
Eletronica ou conversdo fora do prazo sujeitard o infrator a
penalidade prevista no inciso IV do artigo 146 da Lei
Municipal n° 912/2014.

Art. 15. A conversdo do RPS na respectiva Nota Fiscal de
Servicos Eletronica serd feita diretamente no sistema ou por
transmissdo em lotes de RPS.

§ 1° A cada Recibo Provisério de Servicos - RPS
correspondera uma Nota Fiscal de Servigos Eletronica.
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§ 2° A numerag@o dos lotes de RPS sera de responsabilidade
do prestador de servigos, devendo ser unica e distinta para cada
lote.

§ 3° A transmissdo dos RPS em lotes gerarda um numero de
protocolo de recebimento pelo sistema da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica.

§ 4° Apos o processamento dos lotes, o sistema disponibilizara
o resultado, que podera apresentar as Notas Fiscais de Servigos
Eletronica correspondentes aos RPS transmitidos ou a lista de
inconsisténcias detectadas.

§ 5° Uma unica inconsisténcia nos dados transmitidos
acarretard a rejei¢ao de todo o lote de RPS.

§ 6° A correcdo de eventuais inconsisténcias nos dados
transmitidos devera ser efetuada no prazo definido no artigo 14
desta Instru¢do Normativa.

§ 7° Os RPS cancelados deverdo ser guardados por 05 (cinco)
anos contados da data de sua emissao.

Art. 16. Na plataforma de servigos digital na Internet serdo
divulgados os canais para que o tomador comunique a
Administragdo Tributaria:

I - A recusa, por parte do prestador, do fornecimento da Nota
Fiscal de Servicos Eletronica ou do RPS quando for o caso;

II - A ndo conversio do RPS em Nota Fiscal de Servicos
Digital;

Il - A conversio do RPS em Nota Fiscal de Servicos
Eletronica fora do prazo;

IV - A conversdo em Nota Fiscal de Servigos Eletronica em
desacordo com o RPS emitido;

V - O manifesto do tomador, autorizando o cancelamento de
Nota Fiscal de Servicos Eletronica;

Art. 17. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica podera ser
cancelada pelo emitente por meio do aplicativo mencionado no
§ 1° do artigo 1° desta Instrug¢do Normativa, antes do
pagamento do imposto correspondente e dentro do més da
competéncia da emissdo da referida Nota Fiscal de Servicos
Eletronica.

§ 1° O cancelamento de que trata o caput deste artigo, dar-se-4,
somente, apds confirmacdo mediante manifesto do tomador,
através do seu domicilio tributario que, dara ciéncia e aceite do
cancelamento da Nota Fiscal de Servicos Eletronica.

§ 2° O cancelamento de Nota Fiscal de Servicos Eletronica
apos o pagamento ou apos o prazo citado no caput podera ser
solicitado por meio de processo administrativo fiscal.

Art. 18. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica podera ser
consultada e impressa a qualquer tempo por meio do aplicativo
referido no § 1° do artigo 1°, observado o prazo maximo de 05
(cinco) anos contados da data da emissao.

Paragrafo nico. Transcorrido o prazo mencionado no caput, a
consulta as Notas Fiscais de Servigos Digital somente podera
ser realizada mediante solicitagdo de arquivo em meio digital
ao orgdo responsavel pela administracao do ISS.
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Art. 19. O ISS devido pelos prestadores de servigos emitentes
da Nota Fiscal de Servicos Eletronica sera apurado por meio do
portal https://xinguara-pa.desenvolvecidade.com.br/nfsd/
home.jsf.

§ 1° O valor do ISS relativo a cada periodo correspondera ao
somatoério dos valores do imposto referentes a cada Nota Fiscal
de Servigos Eletronica emitida nesse periodo.

§ 2° Para efeito do disposto no § 1°, no resultado do célculo do
imposto referente a cada nota serdo desprezados os algarismos
a partir da segunda casa decimal inclusive.

§ 3° Nao se aplica o disposto neste artigo aos optantes pelo
regime do Simples Nacional nem aos prestadores tributados a
partir de base de calculo fixa ou estimada.

Art. 20. O pagamento do ISS referente a Nota Fiscal de
Servigos Eletronica devera ser efetivado até o dia 10 (dez) do
més seguinte a0 més de competéncia, exceto na hipotese do
paragrafo tnico do artigo 5°.

§ 1° Na hipétese em que a data de que trata o caput ndo
corresponder a dia util, o vencimento do prazo passard para o
primeiro dia util posterior a essa data.

§ 2° Nos casos em que a legislacdo obriga a retencdo do ISS na
fonte, o recolhimento do valor do imposto devido sera efetuado
até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da retengao.

§ 3° O disposto no caput também se aplica a pagamento
referente a servi¢o declarado cujo tomador seja responsavel
pela retengdo do imposto.

§ 4° O disposto no caput ndo se aplica a pagamento do
imposto:

I- Devido por prestador de servigos optante pelo regime do
Simples Nacional, que devera ser pago no prazo do proprio
regime.

IT - Devido por prestador de servigos optante pelo regime do
Microempreendedor Individual.

§ 5° Os responsaveis tributarios ndo emitentes de Nota Fiscal
de Servigos Eletronica deverdo cadastrar-se no sistema para
fins de emissdo do Documento de Arrecadacdo Municipal -
DAM a ser utilizado no pagamento do ISS retido, devendo
fazé-lo até o dia de vencimento do prazo para o pagamento
relativo a Nota Fiscal de Servi¢os Eletronica recebida com
retencdo do imposto, sob pena de multa, conforme legislacao
em vigor.

Art. 21. Os prestadores de servigos autorizados a emitir a Nota
Fiscal de Servigos Eletronica deverdo declarar, por meio do
aplicativo referido no § 1° do artigo 1°, os servicos tomados a
partir do primeiro dia do deferimento do credenciamento, de
prestadores ndo emitentes desse documento fiscal, inclusive
dos localizados fora do Municipio.

§ 1° Aplica-se o disposto no caput deste artigo aos
responsaveis tributarios citados no paragrafo 4° do artigo 20,
com relacdo aos servicos tomados a partir do dia 01/10/2025.

§ 2° A declaracdo de que trata o caput devera ser prestada até o
dia 10 (dez) do més seguinte ao més de competéncia dos
servicos tomados, mesmo que 0s servigos sejam objeto de
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reten¢do do ISS, observado o disposto no § 1° do artigo 14
desta Instru¢do Normativa.

§ 3° A falta da declaragdo no prazo estabelecido, ou das
corregdes ou complementagdes exigidas, sujeitara o obrigado a
penalidade prevista na legislacdo.

§ 4° Exclui-se da obrigagdo de que trata o caput a declaracao
de servicos:

I - Tributados pelo Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servicos (ICMS), de competéncia estadual;

II - De empresas concessionarias, subconcessionarias e
permissionarias de servicos publicos de energia -elétrica,
telecomunicagdes, gas, saneamento basico e distribuicdo de
agua;

IIT - De exploragdo de rodovia, mediante cobranga de pregco ou
tarifa;

IV - De taxi,

V- De transporte, coleta, remessa ou entrega de bens ou
valores, emitidos pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos e suas agéncias franqueadas;

VI- De transporte coletivo de passageiros, prestados por
permissiondrias e concessionarias;

VII- De venda de bilhetes e demais produtos de loteria; e
VIII De exploragdo de banheiros ptblicos.

Art. 22. Independentemente do recebimento da Nota Fiscal de
Servicos Eletronica com retencdo do ISS, os prestadores de
servigos referidos no § 5° do artigo 11 e os responsaveis
tributarios pessoas juridicas ndo emitentes de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica deverfo declarar os servicos tomados a
partir de 01/10/2025, por meio do aplicativo referido no § 1° do
artigo 1°.

§ 1° Para fins da obrigag8o referida no caput, os prestadores de
servigos e os responsaveis tributarios ali mencionados deverao
efetuar o seu credenciamento e o recadastramento no sistema
da Nota Fiscal de Servigos Eletronica conforme estabelece o
cronograma de implantagao.

§ 2° Aplica-se a obrigagdo prevista no caput o disposto nos §§
2° ¢ 3° do artigo 21.

Art. 23. As Notas Fiscais de Servicos Eletronica emitidas e
recebidas, os dados fornecidos para emissdo dos respectivos
documentos de arrecadagdo, as relagdes de servigos tomados de
que tratam os artigos 21 e 22, assim como quaisquer outras
informagdes prestadas na plataforma de servigos digital da
constituirdo declaragdes do sujeito passivo relativamente a sua
situacdo econdmica e fiscal.

Art. 24. Ficam cancelados para os prestadores de servigos
autorizados a emitir Nota Fiscal de Servigos Eletrénica os
regimes de estimativas para pessoas juridicas anteriormente
fixados.

Art. 25. Os contribuintes do ISS obrigados a emissdo da Nota
Fiscal de Servicos Eletronica sdo obrigados a afixar nos seus
estabelecimentos, em local visivel ao publico, junto ao setor de
recebimento ou onde a Administragdo Tributaria do Municipio
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estabelecer, o Certificado de Credenciamento que contém a
informagdo da obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica conforme modelo constante no Anexo IV
desta Instrucdo Normativa e que sera enviado automaticamente
ao contribuinte no momento do deferimento do
credenciamento.

Art. 26. Ficam definidos ainda os seguintes documentos que
serdo emitidos pela Plataforma de servigos digital: Documento
de Arrecadagdo Fiscal — DAM; Documento de Retengdo na
Fonte — DRF; Recibo de Retengdao na Fonte - RRF ¢ Alvara
Digital, constantes nos Anexos V, VI, VII, VIII
respectivamente.

Art. 27. O Deferimento do Credenciamento e a autorizagdo
para emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica fica
condicionada a regularidade fiscal do contribuinte.

Art. 28. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao.

Gabinete da Secretario de Gestdo Fazendaria, 20 de agosto de
2025.
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Secretario Municipal de Gestdo Fazendaria
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